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เงื$อนไขและวธีิการมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมและเอกสารที$ต้องยื$นประกอบเพื$อแสดงตัวตน 
 

ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงเอกสารดังต่อไปนี Gก่อนเข้าร่วมประชุม (แล้วแตก่รณี) 
1. ผู้ ถือหุ้นที9เป็นบคุคลธรรมดา 

1.1 กรณีผู้ ถือหุ้นเข้าประชมุด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารที9สว่นราชการออกให้ซึ9งปรากฏรูปถ่ายของผู้ ถือหุ้น
และยงัไมห่มดอาย ุเช่น บตัรประจําตวัประชาชนฉบบัจริง บตัรประจําตวัข้าราชการฉบบัจริง  ใบอนญุาต
ขบัรถฉบบัจริง หรือหนงัสือเดินทางฉบบัจริง (กรณีผู้ ถือหุ้นเป็นชาวต่างชาติ) ในกรณีที9มีการแก้ไข ชื9อ - 
สกลุ ต้องแสดงหลกัฐานรับรองการเปลี9ยนแปลงดงักลา่วด้วย 

1.2 กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุ 
1) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที9แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุ ซึ9งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน

และลงลายมือชื9อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ YZ บาท ทั [งนี [ หากมีการ
แก้ไขหรือขีดเขียนข้อความใดๆ ผู้มอบฉนัทะต้องลงนามกํากบัไว้ทกุแหง่ 

2) สําเนาภาพถ่ายเอกสารที9สว่นราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 
_._ ข้างต้น ซึ9งได้ลงชื9อรับรองสําเนาถกูต้อง 

3) ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องแสดงเอกสารฉบบัจริงที9ส่วนราชการออกให้โดยมีรายละเอียดตามข้อ _._ 
ข้างต้นในวนัประชมุ เพื9อลงทะเบียนเข้าประชมุ 
 

2. ผู้ ถือหุ้นที9เป็นนิติบคุคล 
2.1 กรณีผู้แทนของผู้ ถือหุ้นเข้าประชมุด้วยตนเอง 

1) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที$จดทะเบียนในประเทศไทย ให้แนบสําเนาหนงัสือรับรองนิติ
บคุคลของผู้มอบฉนัทะซึ9งรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการ) พร้อมทั [งประทบัตรา
สําคญั (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนซึ9งเป็นผู้ เข้าร่วมประชมุมีอํานาจกระทําการแทน
นิติบุคคลซึ9งเป็นผู้ ถือหุ้น ซึ9งกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ออกให้โดยมีอายุไม่เกิน b 
เดือนนบัแตว่นัที9ในเอกสาร  

2) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที$จดทะเบียนในต่างประเทศ ให้แนบสําเนาหนงัสือรับรองการ
เป็นนิติบคุคลซึ9งออกโดยหน่วยงานราชการที9มีอํานาจของประเทศที9นิติบคุคลนั [นตั [งอยู่ ซึ9งจะต้องมี
รายละเอียดเกี9ยวกบัชื9อนิติบคุคล ผู้ มีอํานาจลงลายมือชื9อผกูพนันิติบคุคล และเงื9อนไขหรือข้อจํากดั
อํานาจในการลงลายมือชื9อ โดยหนงัสือรับรองการเป็นนิติบคุคลดงักลา่ว จะต้องผา่นการรับรองจาก
โนตารีพบัลิค (Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการที9มีอํานาจ โดยมีอายไุมเ่กิน b เดือน 

3) สําเนาเอกสารที9ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนโดยมีรายละเอียดตามข้อ _._ ข้างต้น พร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถกูต้อง 

4) สําหรับนิติบคุคลตา่งประเทศ เอกสารใดที9มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลเป็น
ภาษาองักฤษแนบมาพร้อมกนัด้วย และให้ผู้ มีอํานาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนั [นลงนามรับรองความ
ถกูต้องของคําแปล พร้อมทั [งประทบัตราสําคญั (ถ้ามี) 

5) ผู้แทนจะต้องเอกสารฉบบัจริงที9สว่นราชการออกให้ของผู้แทนโดยมีรายละเอียดตามข้อ _._ ข้างต้น
ในวนัประชมุ เพื9อลงทะเบียนเข้าประชมุ 



  

สิ#งที#สง่มาด้วย 6 
 

บริษัท ลอนดรี 7 ย ูจํากดั (มหาชน) 
เลขที# BCD หมูที่# EF ตําบลสาํโรงเหนือ  

อําเภอเมืองสมทุรปราการ จงัหวดัสมทุรปราการ 

 
 

 
 

  
 
 

2.2 กรณีให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุ 
1) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที9แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุซึ9งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน

และลงลายมือชื9อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ YZ บาท ทั [งนี [ หากมีการ
แก้ไขหรือขีดเขียนข้อความใดๆ ผู้มอบฉนัทะต้องลงนามกํากบัไว้ทกุแหง่ 

2) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที$จดทะเบียนในประเทศไทย ให้แนบสําเนาหนงัสือรับรองนิติ
บคุคลของผู้มอบฉนัทะซึ9งรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการ) พร้อมทั [งประทบัตรา
สําคญั (ถ้ามี) ซึ9งกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ออกให้ โดยมีอายไุม่เกิน b เดือนนบัแต่
วนัที9ในเอกสาร  

3) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที$จดทะเบียนในต่างประเทศ ให้แนบสําเนาหนงัสือรับรองการ
เป็นนิติบคุคลซึ9งออกโดยหน่วยงานราชการที9มีอํานาจของประเทศที9นิติบคุคลนั [นตั [งอยู่ ซึ9งจะต้องมี
รายละเอียดเกี9ยวกบัชื9อนิติบคุคล ผู้ มีอํานาจลงลายมือชื9อผกูพนันิติบคุคล และเงื9อนไขหรือข้อจํากดั
อํานาจในการลงลายมือชื9อ โดยหนงัสือรับรองการเป็นนิติบคุคลดงักลา่ว จะต้องผา่นการรับรองจาก
โนตารีพบัลิค (Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการที9มีอํานาจ โดยมีอายไุมเ่กิน b เดือน 

4) สําเนาเอกสารที9สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามข้อ _._ ข้างต้น พร้อม
ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 

5) สําหรับนิติบคุคลตา่งประเทศ เอกสารใดที9มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลเป็น
ภาษาองักฤษแนบมาพร้อมกนัด้วย และให้ผู้ มีอํานาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนั [นลงนามรับรองความ
ถกูต้องของคําแปล พร้อมทั [งประทบัตราสําคญั (ถ้ามี) 

6) ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องแสดงเอกสารฉบบัจริงที9ส่วนราชการออกให้โดยมีรายละเอียดตามข้อ _._ 
ข้างต้นในวนัประชมุ เพื9อลงทะเบียนเข้าประชมุ 
 

3. กรณีผู้มอบฉันทะเป็นตวัแทนถือครองหลกัทรัพย์ [คสัโตเดียน (Custodian)] ในประเทศไทยที9รับฝากและ
ดแูลหุ้นของบริษัทให้แก่ผู้ลงทนุตา่งประเทศที9เป็นผู้ ถือหุ้นที9ปรากฏชื9อในทะเบียน  

1) หนังสือมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้ นซึ9งเป็นนักลงทุนต่างประเทศ มอบหมายให้คัสโตเดียนเป็น
ผู้ ดําเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

2) หนงัสือยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 
3) เอกสารใดข้างต้นที9มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมา

พร้อมกันด้วยและให้บุคคลที9อ้างอิงเอกสารดงักล่าว หรือบุคคลผู้ มีอํานาจกระทําการแทนบุคคล
ดงักลา่วลงนามรับรองความถกูต้องของคําแปล พร้อมทั [งประทบัตราสําคญั (ถ้ามี) 

4) สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลของคสัโตเดียน ซึ9งออกให้โดยกระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานที9
เกี9ยวข้องไม่เกิน 6 เดือน และรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ มีอํานาจลงนามของคัสโตเดียน พร้อม
ประทบัตราสําคญัของนิติบคุคล (ถ้ามี)  

5) สําเนาเอกสารที9สว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคลและผู้ รับมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตาม
ข้อ _._ ข้างต้น พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 

6) ผู้ รับมอบฉนัทะจะต้องแสดงเอกสารฉบบัจริงที9สว่นราชการออกให้โดยมีรายละเอียดตามข้อ _._ ใน
วนัประชมุ เพื9อลงทะเบียนเข้าประชมุ 
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4. กรณีผู้ ถือหุ้นถึงแก่กรรม ผู้จดัการมรดกสามารถเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง หรือมอบฉนัทะ โดยให้นําสําเนา

คําสั9งศาลแต่งตั [งเป็นผู้ จัดการมรดก พร้อมหนังสือสําคญัเพื9อแสดงว่าคําพิพากษาถึงที9สุดแล้ว ซึ9งรับรอง
สําเนาถกูต้องโดยผู้จดัการมรดกมามอบให้เป็นหลกัฐานเพิ9มเติมด้วย 

 
5. กรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ เยาว์ บิดา หรือมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย สามารถเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

หรือมอบฉนัทะโดยให้นําสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ เยาว์ และ/หรือ สําเนาคําสั9งศาลแต่งตั [งให้เป็นผู้ปกครอง 
ซึ9งรับรองสําเนาถกูต้องโดยบิดา หรือมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย มามอบให้เป็นหลกัฐานเพิ9มเติม
ด้วย 

 
ขั Gนตอนการลงทะเบียน 
 บริษัทจะเริ9มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้นก่อนการเริ9มการประชมุ โดยบริษัทจะเปิดให้ท่านผู้
ถือหุ้นลงทะเบียนเพื9อเข้าร่วมประชมุตั [งแต่เวลา Z~.ZZ น. เป็นต้นไป ณ ห้อง Silk _-� ชั [น Y ศนูย์นิทรรศการและ
การประชมุ ไบเทค บางนา แขวงบางนาใต้ เขตบางนา กรุงเทพมหานคร 10260 โดยมีขั [นตอน ดงันี [ 

1. ติดตอ่จดุตรวจเอกสาร และยื9นเอกสารหลกัฐานที9ผู้ เข้าร่วมประชมุจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชมุ 
2. ติดตอ่จดุลงทะเบียน และยื9นเอกสารที9ผา่นการตรวจสอบแล้ว 
3. รับบตัรลงคะแนนเสียงแยกตามวาระ 

 
ขั Gนตอนการลงคะแนนเสียง 
ประธานที9ประชมุจะชี [แจงรายละเอียดวิธีลงคะแนนให้ที9ประชมุทราบ โดยมีแนวทางดงันี [ 
1. ประธานที9ประชุมจะเป็นผู้ เสนอให้ผู้ ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถาม

ความเห็นจากที9ประชมุวา่ผู้ ถือหุ้นทา่นใด เห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสียง 
2. ผู้ ถือหุ้นเฉพาะที9ประสงค์จะออกเสียงไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ให้ทําเครื9องหมายลงในช่อง ไม่เห็นด้วย 

หรืองดออกเสียงในบตัรลงคะแนน และกรุณายกมือขึ [น (เว้นแตก่รณีที9เป็นการลงคะแนนลบั) โดยประธานใน
ที9ประชมุจะให้เจ้าหน้าที9นําบตัรลงคะแนนของผู้ ถือหุ้นไปตรวจนบัคะแนนเสียง และประกาศผลคะแนนให้ที9
ประชมุทราบ 

 
กตกิาการนับคะแนนเสียง 

1. ในการออกเสียงลงคะแนน ให้ผู้ ถือหุ้นมีคะแนนเสียงเทา่จํานวนหุ้นที9ตนถืออยูโ่ดยถือวา่หนึ9ง (_) หุ้นมีหนึ9ง 
(_) เสียง ซึ9งผู้ ถือหุ้นต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอยา่งใดอยา่งหนึ9ง คือ เห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออก
เสียง ไมส่ามารถแบง่การออกเสียงลงคะแนนเป็นบางสว่นได้  

2. ในกรณีมอบฉันทะ ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที9ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนงัสือมอบ
ฉนัทะเท่านั [น การลงคะแนนเสียงของผู้ รับมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นไปตามที9ระบไุว้ในหนงัสือมอบฉนัทะ 
ให้ถือวา่การลงคะแนนเสียงนั [น ไมถ่กูต้อง และไมถื่อเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ ถือหุ้น 

3. หากผู้มอบฉนัทะไมไ่ด้ระบคุวามประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนไว้ในหนงัสือมอบฉนัทะ หรือระบไุว้ไม่
ชดัเจน หรือในกรณีที9ที9ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื9องใดนอกเหนือจากที9ระบุในหนังสือมอบ



  

สิ#งที#สง่มาด้วย 6 
 

บริษัท ลอนดรี 7 ย ูจํากดั (มหาชน) 
เลขที# BCD หมูที่# EF ตําบลสาํโรงเหนือ  

อําเภอเมืองสมทุรปราการ จงัหวดัสมทุรปราการ 

 
 

 
 

  
 
 

ฉนัทะ รวมถึงกรณีที9มีการเปลี9ยนแปลงหรือเพิ9มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้ รับมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณา
และลงคะแนนแทนได้ตามที9เห็นสมควร 

4. การออกเสียงลงคะแนนให้กระทําโดยเปิดเผย โดยการนบัผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ บริษัทจะ
นบัคะแนนเสียงผู้ ถือหุ้นในที9ประชมุ เฉพาะที9ออกเสียงไมเ่ห็นด้วย และงดออกเสียง แล้วนําไปหกัออกจาก
จํานวนเสียงทั [งหมดของผู้ ถือหุ้นที9มาประชมุและผู้ ถือหุ้นที9มอบฉนัทะที9บริษัทบนัทกึไว้ลว่งหน้า 

5. หากผู้ เข้าร่วมประชุมประสงค์จะออกจากห้องประชุมโดยออกเสียงลงคะแนนไว้ล่วงหน้า โปรดติดต่อ
เจ้าหน้าที9 เว้นแตป่ระสงค์จะให้ถือวา่ออกเสียงลงคะแนนเห็นด้วย 

6. การแจ้งผลการลงคะแนนเสียงจะระบคุะแนนเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย งดออกเสียง โดยในแต่ละวาระ
จะใช้จํานวนหุ้นของผู้ เข้าประชมุลา่สดุ  

7. ในกรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ ถือหุ้นซึ9งมาประชมุและออกเสียงลงคะแนน ถ้ามีคะแนน
เสียงเทา่กนั ให้ประธานในที9ประชมุออกเสียงเพิ9มขึ [นอีกหนึ9งเสียงเป็นเสียงชี [ขาด 

8. วาระพิจารณาอนมุติัการกําหนดคา่ตอบแทนกรรมการ ประจําปี Y�b� ให้ถือคะแนนเสียงไมน้่อยกวา่สอง
ในสาม (Y/�) ของจํานวนเสียงทั [งหมดของผู้ ถือหุ้นซึ9งมาประชมุ 

9. วาระพิจารณาอนมุติัการแก้ไขเพิ9มเติมข้อบงัคบับริษัท ให้ถือคะแนนเสียงไม่น้อยกวา่ � ใน � ของจํานวน
เสียงทั [งหมดของผู้ ถือหุ้นซึ9งมาประชมุและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 


